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Aufgabe Verantwortlich 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 Aufgabe

Fotoshooting Fotograf Fotoshooting

Lieferung der abgestimmten 
Texte an Agentur Kunde Lieferung der abgestimmten 

Texte an Agentur

Layout und Satz 1. Sprache Agentur Layout und Satz 1. Sprache

Abstimmungsphase Layout 
(intern) Kunde Abstimmungsphase Layout 

(intern)

Korrekturphase im 
Redaktionssystem Kunde Korrekturphase im 

Redaktionssystem

Shooting Vorstand und 
Aufsichtsrat Fotograf Shooting Vorstand und 

Aufsichtsrat

Übersetzung im 
Redaktionssystem Übersetzung Übersetzung im 

Redaktionssystem

Prüfung und Freigabe 
1. Sprache Wirtschaftsprüfer Kunde Prüfung und Freigabe 

1. Sprache Wirtschaftsprüfer

Satz 2. Sprache Agentur Satz 2. Sprache

Prüfung und Freigabe 
2. Sprache Wirtschaftsprüfer Kunde Prüfung und Freigabe 

2. Sprache Wirtschaftsprüfer

Prüfung und Freigabe 
Vorstand (Vorstandssitzung) Kunde Prüfung und Freigabe 

Vorstand (Vorstandssitzung)

Reinzeichnung beide Sprachen Agentur Reinzeichnung beide Sprachen

Finale Prüfung und Freigabe 
beide Sprachen Kunde Finale Prüfung und Freigabe 

beide Sprachen

Erstellung und Versand Druck-
PDFs an Druckerei Agentur Erstellung und Versand Druck-

PDFs an Druckerei

Erstellung und Versand Plots Druckerei Erstellung und Versand Plots 

Prüfung und Freigabe Plots Agentur Prüfung und Freigabe Plots

Prüfung und Freigabe Plots Kunde Prüfung und Freigabe Plots

Bilanzpressekonferenz Kunde Bilanzpressekonferenz

Publikation PDF online Kunde Publikation PDF online

Druck und Verarbeitung Druckerei Druck und Verarbeitung

Auslieferung Printberichte Druckerei Auslieferung Printberichte

Hauptversammlung Kunde Hauptversammlung
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Katherina Schneider
Für Druck und Verarbeitung ist sehr viel Zeit eingeplant. 
1 bis 2 Wochen sollten je nach Druckerei ausreichen. Ich 
würde empfehlen den Druckzeitraum zu verringern und 
dafür weiter vorne im Prozess eine ausführliche Prüfung 
der zweiten Sprachversion sowie ein Lektorat der beiden 
Sprachen einzuplanen.

Katherina Schneider
Für die Phase der Plot-Prüfung würde ich emp-
fehlen, einen Tag als Pu� er einzubauen für den 
Fall, dass noch Korrekturen durchgeführt und 
abgestimmt werden müssen.

Katherina Schneider
Vor dem Druck empfehlen wir unbedingt die 
Durchführung eines Lektorats, da sich in der 
Korrektur-Runde oder auch beim Layouten und 
Setzen der Texte Fehler einschleichen können.

Katherina Schneider
Zwischen Plot-Prüfung und Verö� entlichungs-
termin muss, für den Fall von Korrekturen, un-
bedingt ein zeitlicher Pu� er eingebaut werden. 

Katherina Schneider
Die zweite Sprachversion sollte, wie auch schon 
die erste Sprachversion, inhaltlich und gestalte-
risch vom Kunden geprüft werden.

Katherina Schneider
Die Texterstellung und die inhaltliche Abstim-
mung auf Kundenseite sollten ebenfalls in die 
Gesamtprojektplanung aufgenommen werden. 

MUSTER

Katherina Schneider
Die Konzeption ist ein Teil des Projektes und 
sollte daher unbedingt im Projektplan auf-
geführt werden.


